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AR 4

Vnitro$kolni smérnice ¢. 29 — Vnitini Fad Skolni druZiny

C.j.: Sm/29/2023 Uginnost od: 1. 9. 2023
Spisovy znak: B.1.14. Skartacni znak: S 5
Zmgény:

1. 9. 2024 — uplata 300 K¢&/mésic, zaci mohou odchazet na zéklad¢é zadosti rodice
Vv SMS, zdznamy o bezpec€nosti jsou zapisovany v prehledu vychovné vzdélavaci
prace

V souladu se znénim zdkona ¢. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), par. 30, odst. 1, vydavam vnitini fad Skolni
druziny:
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1. Poslani §kolni druziny

Druzina poskytuje zijmové vzdélavani détem 1. - 3. t¥id. Zaky 4. tiid zafazujeme dle volné
kapacity.

DruZina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyu€ovani. V dobé Skolnich prazdnin je provoz
upraven podle poctu déti. O hlavnich Skolnich prazdninéach je provoz Skolni druziny pferusen.

Druzina miiZze vykonavat ¢innost pro t€astniky 1 ve dnech pracovniho volna.

Cinnost druziny se uskute¢iiuje predevsim
- prilezitostnou vychovou, rekrea¢ni ¢innosti
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti
- nabidkou spontannich ¢innosti
- druzina umoznuje odpocinkovou ¢innost a ptipravu na vyucovani

2. Prava a povinnosti Zaka a jejich zakonnvych zastupcu

74k ma pravo:
- seznamovat se a aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které
jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti;
- vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek;
- pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problému;
- vhodnym zpisobem vyjadiovat své ndzory, aniz by byl za né jakymkoliv zpisobem
trestan;



ucastnit se ¢innosti zdjmovych krouzkl a potadanych akci v rdmci SD;
na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pfed socialné-patologickymi
jevy, pied télesnym ¢i dusevnim nasilim, urdzenim a zneuzivanim.

74k ie povinen:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, respektovat piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen;

plnit pokyny vychovatelky vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem
Skolni druziny;

fadné dochazet do Skolni druziny, predat omluvenku podepsanou zdkonnym zastupcem,
pokud do Skolni druziny nejde, bez védomi vychovatelky nesmi nikam odchazet nebo
opustit SD;

radné€ pecovat o své osobni véci, své svrsky a aktovky odkladat na ur€ené misto, nenosit
do druziny cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty nesouvisejici s provozem SD;
respektovat prava vsech Gcastnikdi SD, chovat se k nim slu$né, nedopustit nasili,
neponizovat, nezesmésiovat ¢i jinou formou neomezovat prava spoluzaki;

informovat vychovatelku o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na priibéh pobytu ve §kolni druzin¢.

Zakonni zastupci zaka maji pravo:

prihlasit své dité do SD predanim vyplnéné a podepsané piihlasky;

odhlasit své dité ze SD,atoiv prabéhu skolniho roku;

byt informovani o innosti zaka ve SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a
podnéty;

byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve
gD;

Vv pfipad¢€ nespokojenosti obratit se na vedouci vychovatelku, zastupkyni feditele nebo
feditele Skoly.

Zakonni zastupci zaka maji povinnost:

zajistit, aby ptihlaseny zak fadné dochazel do SD;

pisemné omlouvat absenci zaka ve SD:

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti zaka, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zadvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani nebo chovani ditéte ve SD;

uhradit v&as stanoveny poplatek za SD, ktery ¢ini 300,- K& mésiéné, poplatek se plati
ve dvou splatkach;

pisemné informovat vychovatelku o ptihladseni ditéte do zdjmovych krouzkii v dobé
provozu SD.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve §kolském zafizeni:

vzajemné vztahy vSech zucastnénych jsou v souladu s pravidly slusného chovani a
vzajemné ucty;

vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou a zadkonnymi zastupci, uzce S nimi
spolupracuje;

kontakt zakonnych zastupcti s vychovatelkami je mozny kazdy den v dobé provozu SD
nebo kdykoliv po vzajemné domluvg;

vSechny zdvazné dokumenty jsou pfistupny zakonnym zastupcim u vedouci
vychovatelky, zastupkyné feditele nebo teditele Skoly.



3. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

A. Prihlasovéani, odhlasovani zaka

Clenem 8kolni druZziny se stane zak po odevzdani ¥adné vyplnéného zapisového listku
V ur¢eném terminu.

Zéka do $kolni druziny piihlaguje zakonny zastupce. V pfihlasce musi byt uveden rozsah
dochazky a zplisob odchodu zdka z druziny.

Dit¢ se mize ze SD odhlésit pouze s pisemnym souhlasem rodict ¢i zakonného zastupce.
Odhlaseni oznami rodice pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

B. Provoz skolni druziny

Provoz skolni druziny je od 6.15 do 17.00 hodin.

V dobé¢ prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost SD zajiiténa, pokud poéet prihlagenych

zakl neni niz$i nez 10. Zajem o pobyt ve Skolni druzing€ je tfeba osobné¢ nahlésit vedouci
vychovatelce tyden pfedem.

Hlavni ¢innost ve Skolni druziné probiha v oddé€lenich.
Oddé¢leni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 tcastnik.

O ¢innosti a dochazce do druziny vede kazdd vychovatelka zdznamy v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace.

C. Dochézka do SD

Piichod déti do ranni SD je hlavnim vchodem od 6.15 hodin do 7.10 hodin.

O dochazce na ranni druzinu vede vychovatelka zdznamy s uvedenim casu ptichodu do Skolni
druZiny.

Bez pisemné omluvy od rodict je ucast v zaméstnanich SD povinna.

Nepiitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve kole, pokud je zdk vyzvednut
rodic¢i z vyu€ovani, ohlasi tuto skutenost vychovatelce nebo vychovateli tfidni ucitel.

Odhlasku ze stravovani v ptipadé nepfitomnosti zaka provadi rodice sami.

Po skonceni vyucovani vychovatelka odvéadi do Skolni jidelny na obéd pouze druzinové déti.
Z4ct 4. tfid dochazi na obéd samostatné.

V dobé mezi odpolednim vyucovanim odvadi urcend vychovatelka na obéd celou tfidu a po
skonceni obéda déti preda ve stanoveny Cas zpét na odpoledni vyucovani.

K mimofaddnému odchodu ze Skolni druziny je tieba pisemny listek nebo sms do mobilu
vychovatelky daného odd¢leni. Listek obsahuje celé jméno ditéte, podpis rodicii a datum.



Nema-li dité tento listek, bude ze Skolni druziny uvolnéno dle ¢asu uvedeného na ptihlasce
nebo dle zmény uvedené v notysku SD.

Zaci odchazeji ze SD samostatné pod dohledem uréené vychovatelky v téchto ¢asech:
- po vyucovani (dit& nejde se SD na obéd)

- po obéd¢ — ve 12. 45 hodin (vyucovani do 11.40 hodin)

- ve 13. 30 hodin (vyucovani do 12.35 hodin nebo odpoledni vyucovani)

- v 15.00 hodin - v 15,30 hodin —v 16,00 hodin — v 16,30 hodin — v 17,00 hodin.

Zakonny zastupce miize Cekat pfed vchodem do skoly a v ptipadé, ze zde nestihne byt na
domluveny Cas, pouci své dité, aby se vratilo do SD. Zakonni zastupci maji 1 telefonicky kontakt
do SD. Mohou zavolat pii mimotadné udalosti (dopravni zacpa, nehoda apod.).

Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci predavani vychovatelkim SD piimo vyuéujicim po
ukonceni fadné vyuky ¢i jiné Cinnosti organizované Skolou. Zustavaji-li déti na pokyn
vyucujiciho jesté ve tfid€, musi vyucujici zajistit predani ditéte do Skolni druziny.

V piipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitelka funkci pedagogického dohledu nad

zaky SD a souc€asné situaci oznami zastupkyni feditele nebo vedouci vychovatelce SD.

Po skonéeni sluzby pievadi vychovatelka déti na koncovou Skolni druzinu se zdznamem.
Zaznam obsahuje kiestni jméno a piijmeni ditéte, dobu odchodu.

Vedouci krouzku si osobné vyzvedne déti ve Skolni druzin€ a po skonceni krouzku je preda
zpét. Pfihlaseni ditéte na krouzek musi rodiée pisemné oznamit vychovatelce SD. Na zajmové
krouzky jsou zaci uvoliiovani v ¢ase ur¢eném zakonnymi zastupci. Vychovatelka za né piebira
zodpovédnost ve chvili, kdy se vrati zpét do druZiny.

Pfi nevyzvednuti ditéte do 17.00 hodin, pokud se ndm nepodafilo navazat kontakt s rodici —
popft. dalsi uréenou osobou, jsme povinni ze zdkona dité ptedat Policii CR.

D. Pravidla chovani Z4ka pfi ¢innostech SD

Z4ci se ¥idi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a §kolniho fadu.

Bez védomi vychovatelky 7ak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ditéte ve Skolni druzin€ se fidi udaji na zapisnim listku €1 upfesnénim v notysku.
Ve skolni druZiné se déti pfezouvaji.

Na pobyt v ptirodé ¢i na sportovni ¢innost se déti prevlékaji. Oznacené véci si mohou déti
nechat ulozené v Satné.

Dité¢ mtize byt vylouc¢eno ze Skolni druziny pro opakované poruSovani kazné a potradku, pro
ohrozovani zdravi a bezpe¢nosti ostatnich wcastnikii SD. Tomuto rozhodnuti piedchazi
upozornéni rodi¢im — zdkonnym zastupctim Zaka. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli feditel
Skoly rodi¢iim pisemné.



E. Rezim Skolni druziny

6.15 hodin -7.45 hodin ranni $kolni druzina, pfichod do 7.10 hodin
10.45 hodin obéd, 11.40 hodin obéd, 12.35 hodin obéd

Do 13.30 hodin odpocinkova ¢innost, klidové hry, Cetba, vypravéni
13.30 — 14.45 hodin zajmova ¢innost, pobyt venku - rekreacni ¢innost
14.45 -15.00 hodin osobni hygiena, svac¢ina

Od 15.00 hodin do 17.00 hodin: postupny odchod déti domii, odchod na krouzky, stolni hry,
klidové hry, uklid osobnich véci, mozna ptiprava na vyucovani

F. Vyse Gplaty ve SD:

Uplata za $kolni druzinu se hradi ve dvou splatkach. Za zaii — prosinec a za leden — &erven.
Neuhrazeni poplatku mizZe byt divodem k pozastaveni dochazky ditéte do SD nebo k jejimu
ukonceni.

4. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Bezpecnost a ochranu zdravi zakid pii Cinnostech zajiStuje kazdd vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

Vychovatelky na zac¢atku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni zaki o bezpe€nosti a
provedou zaznam v ptehledu vychovné vzdélavaci prace.

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druzin€ tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob.

Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly, opravy p. Skolnikovi.
Pti urazu zéka zvazi vychovatelka situaci — oSetfi sama, zavola rodice, event. 1ékatskou pomoc.
Vzdy informuje rodice a provede zdznam do knihy Urazii ve sborovné.

7k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

Zaci nenosi do SD nebezpeéné piedméty ohrozujici zdravi nebo bezpeénost svou nebo jinych
osob.

Vychovatelky SD musi piihliZet k fyziologickym potiebam Zakd, dbat na jejich zdravy vyvoj a
pfedchazet socialn¢ patologickym jeviim, poskytovat détem nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.



5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany Zakua

U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku zaka ¢i jinych osob
zakem je vyzadovéna uhrada od rodi¢t zéka, ktery poskozeni zpiisobil.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Osobni majetek odkladaji pouze na mista
k tomu uréena.

6. Dokumentace Skolni druziny

Skolni vzdélavaci program $kolni druZiny
Zapisovy listek do Skolni druziny

Ptehled vychovné vzdé€lavaci prace
Vnitini fad Skolni druziny

Dochazkovy sesit do ranni Skolni druziny



